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WIFI-Lehrgänge 
einkauf und einkaufsmanagement
Basis- und Diplomlehrgang



DIe aUsGanGssItUatIOn
Der Stellenwert des Einkaufs in Industrie, Handel und 
Gewerbe gewinnt zunehmend an Bedeutung.

Gut ausgebildete Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sind 
eine notwendige Voraussetzung erfolgreicher Beschaf-
fungsarbeit.

Dieser Lehrgang ist konzipiert für die zunehmend kom-
plexer werdenden Anforderungen und Bedürfnisse der 
Wirtschaft an den Einkauf.

Das aUsBILDUnGsZIeL
Die Vermittlung von einkaufsspezifischen Grundkennt-
nissen, die von qualifizierten Einkäuferinnen und Ein-
käufern in der täglichen Praxis erwartet werden.

Besonderer Wert wird auch auf die jeweils aktuellen 
technischen Entwicklungen und wirtschaftlichen Rah-
menbedingungen gelegt.

DIe traIner/Innen
Die Trainer/innen bringen langjährige Erfahrungen aus 
ihren jeweiligen Fachgebieten ein. Einkaufspraktiker/
in nen sowie Spezialistinnen und Spezialisten aus den 
Bereichen Einkauf, Recht, Zoll und Verhandlungsfüh-
rung gewährleisten einen ausgewogenen Mix an ver-
mitteltem Wissen.

eInKaUFs-LehrGanG
Ihr Weg zum/zur qualifizierten einkäufer/in

DIe ZIeLGrUppen
Diese Ausbildung richtet sich an Einkäufer/innen, die 
sich umfassende Grundkenntnisse aus dem Bereich der 
Beschaffung aneignen wollen.

Der Lehrgang ist auch eine ideale Ergänzung zu einer 
kaufmännischen oder technischen Ausbildung.

DIe VOraUssetZUnGen
Empfehlenswert sind berufliche Erfahrungen im Ein-
kauf oder in der Materialwirtschaft. Der Lehrgang 
richtet sich auch an „Umsteiger/innen“ aus den Berei-

chen Verkauf, Produktion, Lager, Arbeitsvorbereitung 
oder Qualitätssicherung.

DIe LehrGanGsZIeLe
    Steigerung der Kompetenz durch fachliche  

Qualifikation 
    Erkennen betriebswirtschaftlicher Zusammenhänge 

einkäuferischen Handelns
    Entwicklung und Förderung der Persönlichkeit für 

kompetente, zielstrebige Gesprächsführung
    Training der Kreativität und Flexibilität
    Vermittlung von praxisnahem, anwendbaren  

Basiswissen für den Beschaffungsbereich
    Erfahrungsaustausch mit Kolleginnen und Kollegen 

aus anderen Wirtschaftszweigen

DIe aUsBILDUnGsInhaLte
   strategische Beschaffungsaufgaben
   Qualitäts- und Umweltanforderungen
   einkaufsabwicklung
   analysemethoden der Beschaffung
   Beschaffungsplanung, Materialdisposition
   eDV-einsatz im einkauf
   recht und Zahlungsverkehr
   Verhandlungsführung im einkauf
   Zoll – Grundlagen des Auslandsverkehrs

Das prOGraMM

Strategische
Beschaffungs-
aufgaben 16

Qualität und
Umwelt 8

Einkaufs-
abwicklung 12

Analyse-
methoden 8

Planung, 
Disposition 16

EDV-Einsatz 8

Recht und
Zahlungs-

verkehr 16

Verhandlungs-
führung 24

Zoll
8 Fach-

arbeit 4

Die Ausbildung erfolgt berufsbegleitend und dauert  
ca. 3 – 4 Monate (120 Stunden).
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WIFI-LehrGänGe Für Den eInKaUF



Der aBschLUss
Der Lehrgang kann mit einer kommissionellen Prüfung 
abgeschlossen werden, die sich aus einer schriftlichen 
Prüfungsarbeit und einer mündlichen Prüfung (Präsen-
tation und Fachgespräch einer selbst erarbeiteten Fach-
arbeit) zusammensetzt. Bei positivem Abschluss beider 
Prüfungsbereiche wird ein Zeugnis mit einer Gesamt-
beurteilung erlangt.

DIpLOM-LehrGanG  
ZUM/ZUr eInKaUFsManaGer/In

ZIeLGrUppe
Absolventinnen und Absolventen des Einkaufslehrgan-
ges, erfahrene Einkaufsmanager/innen mit umfassenden 
Einkaufs-Know-how, Leitende bzw. langjährig  erfahrene 
Mitarbeiter/innen aus Einkauf, Logistik und  Supply 
Management, die ihre fachlichen und persönlichen 
Kompetenzen vertiefen und sich umfassendes strategi-
sches Einkaufs-Know-how aneignen wollen

VOraUssetZUnGen
Dieser Lehrgang setzt eine mehrjährige Praxis im Ein-
kauf sowie sämtliche Basiskenntnisse des Einkaufslehr-
ganges voraus.

Diese Voraussetzungen können im Zweifelsfalle im 
Rahmen eines Fachgespräches mit dem Lehrgangsleiter 
abgeklärt werden.

LehrGanGsZIeLe
    Erfolgspotentiale und Möglichkeiten der strategi-
schen Einkaufsaufgaben erkennen 

    Vermittlung von praxisnahem Fachwissen für 
Beschaffungsmanager/innen 

    Entwicklung und Förderung sozialer Fähigkeiten und 
emotionaler Kompetenzen 

    Stimulierung und Training der Kreativität und Team-
fähigkeit 

    Theoretisch angeeignetes Wissen unmittelbar in pra-
xisorientierten Projekten umsetzen 

aUsBILDUnGsInhaLte
   strategische Beschaffungsorganisation
   Betriebswirtschaftliche Kostenverantwortung
   einkaufscontrolling
   supply chain Management und Beschaffungs-
logistik

   Lieferantenmanagement
   rechtsfragen im einkauf
   e-procurement
   Global sourcing – interkulturelle Kompetenz
   sozialkompetenz und Führungsverhalten
   präsentationstechnik
   Verhandlungsführung
   projektmanagement
   projektcoaching

Das prOGraMM

Supply Chain 
Management und 
Beschaffungslogistik 8

Stategische
Beschaffungs-
organisation 4

Global Sourcing – inter-
kulturelle Kompetenz 4

Einkaufs-
controlling 8

Lieferanten-
management 8

Präsentations-
technik 4

Verhandlungs-
führung 8

Sozialkompetenz und
Führungsverhalten 12

Betriebswirtschaftliche 
Kostenverantwortung 16

Projekt-
management

8

Projekt-
coaching

4

E-Procurement 8

Rechtsfragen
im Einkauf 8

Die Ausbildung erfolgt berufsbegleitend und dauert ca. 
3 – 4 Monate (100 Stunden).

Der aBschLUss
Der Lehrgang schließt mit einer kommissionellen Prü-
fung ab, die sich aus einer schriftlichen Prüfung und 
der Präsentation der Projektarbeit (selbst gewähltes, 
einkaufsrelevantes Thema) ab. Die Teilnehmer/innen 
erhalten nach dem positiven Abschluss ein Zeugnis 
sowie das WIFI-Diplom.
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Ihr/e ansprechpartner/In

WIFI Burgenland Kundencenter
Robert-Graf-Platz 1, 7000 Eisenstadt
T  05 90 90 7-2000, F  05 90 90 7-2015
E  info@bgld.wifi.at, H www.wifi.at/burgenland

WIFI niederösterreich Kundenservice
Mariazeller Straße 97, 3100 St. Pölten
T  02742 890-2000, F  02742 890-2100
E  kundenservice@noe.wifi.at
H www.wifi.at/niederoesterreich

WIFI Oberösterreich Gmbh Kundencenter
Wiener Straße 150, 4021 Linz
T  05 7000-77, F  05 7000-7609
E  kundenservice@wifi-ooe.at, H www.wifi.at/ooe

WIFI salzburg Kundencenter
Julius-Raab-Platz 2, 5027 Salzburg
T  0662 8888-411, F  0662 8888-600
E  info@wifisalzburg.at, H www.wifi.at/salzburg

WIFI steiermark Kundencenter
Körblergasse 111–113, 8021 Graz
T  0316 602-0, F  0316 602-301
E  info@stmk.wifi.at, H www.wifi.at/steiermark

WIFI tirol Kundenservice
Egger-Lienz-Straße 116, 6020 Innsbruck
T  05 90 90 5-7777, F  05 90 90 5-7448
E  info@wktirol.at, H www.wifi.at/tirol

WIFI Vorarlberg 
Mag. Markus Metzger
Bahnhofstraße 24, 6850 Dornbirn
T  05572 3894-477, F  05572 3894-171
E  metzger.markus@vlbg.wifi.at, H www.wifi.at/vlbg

WIFI Österreich
Wiedner Hauptstraße 63, 1045 Wien
F  05 90 900-3156
E  wifi.info@wko.at, H www.wifi.at

WIFI International
Wiedner Hauptstraße 63, 1045 Wien
T  05 90 900-3454, F  05 90 900-3066
E  win@wko.at, H www.wifi.eu
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haben sie Interesse und möchten sich anmelden? Oder benötigen sie mehr Informationen?  
Dann kontaktieren sie bitte unsere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in den Landes-WIFIs: 

Dieser Kurs wurde gem. den Richtlinien 
der ISO 9001 sowie der ISO 29990 
im WIFI Verbund entwickelt.

nutzen sie unsere kostenlosen 

Informations- und Beratungsmöglichkeiten!


